
 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลคลองน้อย 
เรื่อง มาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 

---------------------------------------- 
ด้วยรัฐบาลให้ความส าคัญกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร การอ านวยความสะดวกและตอบสนอง 

ความต้องการของประชาชน เพ่ือให้เกิดการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ ดี เป็นประโยชน์สุขต่อประชาชน  
และเกิดความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประกอบกับส านักงานคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปราม การทุจริตแห่งชาติ (ส านักงาน ป.ป.ช.) ก าหนดแนวทางการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส 
ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment – ITA) ให้ก าหนด
มาตรการในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ องค์การบริหารส่วนต าบลคลองน้อย จึงมีมาตรการก าหนดแนวทาง
ปฏิบัติ ดังนี้  

๑. มาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
๑.๑ เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอย่างน้อยตาม มาตรา ๗ พระราชบัญญัติข้อมูล 

ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๔๓ และมาตรา ๔๔ พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ 
บริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ และไม่เผยแพร่ข้อมูลตาม มาตรา ๑๔ และ ๑๕พระราชบัญญัติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  

๑.๒ ปรับปรุงและพัฒนาเว็บไซต์ของหน่วยงานให้มีความทันสมัย เป็นปัจจุบัน โดยค านึงถึง 
ความเหมาะสมกับสถานการณ์ และความพร้อมของบุคลากร/ทรัพยากรในหน่วยงาน  

๑.๓. เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารตามแนวทางการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ  

๑.๔. ให้ความส าคัญกับการคุ้มครองข้อมลูส่วนบุคคล การรักษาความมั่นคงปลอดภัยบนเว็บไซต์  
๒. แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  

๒.๑ ลักษณะ/ประเภทข้อมูลที่หน่วยงานต้องเผยแพร่ต่อสาธารณะ ได้แก่  
(๑) โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน  
(๒) สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีด าเนินงาน  
(๓) สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสาร หรือค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานของรัฐ  
(๔) กฎ ข้อบังคับ ค าสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน และนโยบาย  
(๕) แผนงาน โครงการ ความก้าวหน้าของการด าเนินงาน การใช้จ่ายงบประมาณ ผลผลิต/

ผลลัพธ์ของโครงการ การประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงาน  
(๖) แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี  
(๗) อ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม  
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๒.๒ ระบุวิธีการ ขั้นตอนการด าเนินงาน ระบุเวลาการด าเนินการและผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ  

ในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะอย่างชัดเจน 
๓.ก าหนดกลไกการก ากับติดตามการด า เนินงานเผยแพร่ข้อมูล โดยแต่ งตั้ งคณะท า งาน 

หรือมอบหมายเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในการดูแลเว็บไซต์ เพ่ือให้มีการด าเนินงานเผยแพร่ข้อมูลอย่างต่อเนื่อง
เป็นปัจจุบัน รายงานผลการด าเนินงาน สรุปปัญหาและอุปสรรคต่อหัวหน้าส่วนราชการ อาทิ จ านวนข่าว 
ที่เผยแพร ่จ านวนผู้เข้าชมเว็บไซต์ของหน่วยงาน จ านวนผู้ขอข้อมูลหรือแสดงความคิดเห็นทางเว็บไซต์ เป็นต้น  

จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่  25   เดือน ธันวาคม    พ.ศ. ๒๕๖๓  

 

 (ลงชื่อ)  

                                                              (นายสุจิน ขุนปักษี) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคลองน้อย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 

ประกาศ องค์การบรหิารสว่นต าบลคลองน้อย 
เรื่อง ข้อปฏบิตัใินการขอยมืทรัพยส์นิของทางราชการไปใชใ้นการปฏบิัตงิาน 

 
ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลคลองน้อย ได้ให้ความส าคัญกับนโยบายการป้องกันและปราบปราม  

การทุจริตโดยให้ความส าคัญกับตัวชี้วัดด้านการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เนื่องจากผลการประเมินคุณธรรม
และความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ส านักงาน ก.พ.ร. 
ได้เสนอแนะให้ปรับปรุงพัฒนาด้วยการจัดท าข้อตกลงหรือประกาศให้บุคลากรทราบถึงนโยบายการไม่น า
ทรัพย์สินของหน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดท าประกาศข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทาง
ร า ช ก า ร  ไ ป ใ ช้ ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ใ ห้ บุ ค ค ล ภ า ย ใ น แ ล ะภ า ย น อ ก ห น่ ว ย ง า น ท ร า บ 
ให้ชัดเจน 

เพ่ือสนองนโยบายของจังหวัดสุราษฎร์ธานี ด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และเป็น กลไกใน
การป้องกันการทุจริตในการน าทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ส่วนตัว รวมทั้ งมีข้อปฏิบัติ ในการ 
ขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช่ในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการยืม จึงก าหนดข้อ
ปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1. การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ จะต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของ
ท า ง ร า ช ก า ร เ ท่ า นั้ น  ห้ า ม น า ท รั พ ย์ สิ น ไ ป ใ ช้ เ พ่ื อ ป ร ะ โ ย ช น์ ส่ ว น ตั ว  ห รื อ บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก 
ทั้งนี้ตามนัยข้อ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 

2. การยืมพัสดุ  ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจ า เป็น 
และสถานที่ท่ีจะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน 

 2.1 การยืมภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้มีอ านาจอนุมัติ
เป็นผู้อนุมัติ 

2.2 การให้บุคคลยืม 
- ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้เจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลคลอง

น้อย หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลคลองน้อยเป็นผู้อนุมัติ 
- ยืมใช้ภายนอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหาร

ส่วนต าบลคลองน้อย 
2.3 การให้บุคคลภายนอกยืมใช้การยืมใช้ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น 

และต้องได้อนุมัติจากเจ้ าหน้าที่ องค์การบริหารส่ วนต าบลคลองน้อย หรือนายกองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลคลองน้อยแล้วแต่กรณีตามนัยข้อ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลังวาด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
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3. กรณีการจัดซื้อจัดจ้างกับบริษัทห้างร้านหรือเอกชน รวมถึงการติดต่องานกับผู้ มีส่วนได้ส่วนเสียหรือ

บริษัทเอกชน ตลอดจนบุคคลที่มีส่วนเกี่ยวข้อง ห้ามรับสินบนหรือประโยชน์อ่ืนใดหรือมีผลประโยชน์ทับซ้อนใน
การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างทุกชนิด การด าเนินการต้องเป็นไปด้วยความโปร่งใส ซื่อสัตย์ตรวจสอบได้โดยอยู่
ภายใต้กฎหมาย กฎ ระเบียบและข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 

4. กรณีเกิดการกระท าผิดที่เกี่ยวข้องกับการมีผลประโยชน์ทับซ้อน การรับสินบนหรือผลประโยชน์อ่ืน
ใดจะต้องถูกด าเนินการลงโทษตามระเบียบของทางราชการ 

5. การด าเนินการใด ๆ ตามนโยบายนี้ ให้ใช้แนวทางปฏิบัติตามที่ก าหนดไว้ ตลอดจนแนวทางปฏิบัติอ่ืน
ใดทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบลคลองน้อย เห็นสมควรก าหนดในภายหลังเพ่ือเป็นไปตามนโยบายนี้ 

 
จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน  
 

ประกาศ ณ วันที่   25   เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2563 
 

 
 
 

(นายสุจิน  ขุนปักษี) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคลองน้อย 

 
 
 
 

 
 
 


